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Утверждаю 

Директор ОРП «УНВР Ф-1» 

_________ Бейшекеев К.К. 

«_____» ___________2017г 

 

Отчет 
о проведенных тренингах по компоненту 2 на тему «Обучение усовершенствованным 

компьютерам и программному обеспечению на уровне БУВХ, РУВХ» по Базовому 

компьютерному обучению - специалиста по компьютерному обучению 

Мунайтпасовой А.Э., команды ИСВ за 01.2016 год – 06.2017 год. 

 

Компонент 1 – Укрепление потенциала управления национальными водными 

ресурсами. 

 

Цель и задача специалиста является организация и проведение обучений, 

тренингов и семинаров разработанными в рамках проекта программами являющихся 

составными частями водной информационной системы.  

Название курса «Базовое компьютерное обучение» 

Цель курса: Программа курса рассчитана для начинающих пользователей. Данный 

краткосрочный курс позволит начинающим пользователям познакомиться с приложениями 

пакета Microsoft Office 2013, 2016: Word, Excel и PowerPoint а также, работе в сети 

Интернет. Word - текстовый редактор, Excel - электронные таблицы, Outlook - органайзер и 

почтовая система, PowerPoint - редактор презентаций. Данный курс поможет быстро и 

эффективно изучить основные возможности программ пакета Microsoft Office на 

практических примерах шаг за шагом, также для дальнейшей самостоятельной работы с 

использованием тематических видеокурсов, которое розданы участникам как раздаточный 

учебный материал записанные на флэш - карты. 

Контингент: Сотрудники ГО ДВХиМ, БУВХ, РУВХ, УВХ, МГЭ. 

Необходимый уровень подготовки слушателей:  

Начальные навыки пользования компьютером 
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Результат обучения: 

Приобретение необходимых знаний и практических навыков для уверенной работы в 

современных офисных программах, в том числе ознакомиться и изучить новых 

возможностей приложений офисного пакета Microsoft Office 2013, 2016 и принципами 

работы этих приложений MS Office (создавать и редактировать документы в текстовом 

редакторе Word, работать с электронными таблицами Excel, работать с органайзером – 

«Outlook», разрабатывать презентации с использованием программы «Power Point»); 

Курсы проведены по следующей программе: 

День первый   

Время Наименование тем 

09-00 Регистрация участников. 

09-15 Цели и задачи проекта «УНВР Ф-1», концепция создания ИСВ. 

09-30 Основные возможности программных приложений Microsoft Office 2013, 
2016; 

10-30 Кофе-брейк 
10-45 Обзор и новшества программного приложения MS Word 2013, 2016. 
12-30 Обед 
13-30 Специальные возможности программного приложения MS Word 2013, 

2016. 
14-30 Кофе-брейк 
14-45 Практические работы по программному приложению MS Word 2013, 2016. 
16-30 Обзор и новшества программного приложения MS Power Point 2013, 2016. 
17-30 Вопросы и ответы; 

День второй 

09-00 Регистрация участников. 
09-15 Обзор и новшества программного приложения MS Excel 2013, 2016. 

10-30 Кофе-брейк 
10-45 Специальные возможности программного приложения MS Excel 2013, 

2016. 
12-30 Обед 
13-30 Практические работы по программному приложению MS Excel 2013, 2016. 
14-30 Кофе-брейк 
14-45 Дополнительные функции программного приложения MS Excel 2013, 2016. 
16-45 Возможности программного приложения MS Outlook 2013, 2016. 
17-30 Вопросы и ответы; 
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Первичный результат мониторинга по определению уровня подготовленности 

сотрудников ДВХиМ, и по работе на компьютере: 

В целях определения уровня знания по базовому компьютерному обучению были 

разосланы вопросники. По результатам собранных данных по вопросникам проведен 

анализ уровня знания сотрудников БУВХ, РУВХ, УВХ и МГЭ. Анализ проведен по пяти 

бальной системе оценки и показано на следующей диаграмме: 

 

 

Данный результат показывает что надо обучать всех, чтобы получить наивысший 

показатель уровня знания. Все облводхозы и райводхозы отправили список сотрудников из 

общего отдела, отделов водопользования и ремонтно-строительных отделов для обучения, 

где составило всего 180 человек. По предложению сотрудников ГО ДВХиМ, БУВХ, РУВХ, 

УВХ и МГЭ список участников увеличилось на 86 человек, так как потребность растет по 

укреплению потенциала и в данное время в списке всего - 266 человек.  

Базовое компьютерное обучение. 

Метод обучения интерактивный с использованием видеокурсов MS по обучению и 

практика по каждой теме. С помощью программы iSpring Suite 8 подготовлены некоторые 

видеокурсы. Тематика обучения основана на изучении офисных приложений (Word, Excel, 

PowerPoint и электронная почта Outlook), по использованию возможностей данных 

программ, так как эти приложении основа компьютерной грамотности в том числе 

документооборота. 

По текстовому редактору MS Word 2013, 2016 раскрыты следующие темы: Начало 

работы, Создание и форматирование документов, Добавление колонтитулов, номера 

страниц, оглавления, Вставка ссылок, изображений рисунков и фигуры, Рецензирование 

документа, Использование слияния почты, Общий доступ и печать, отличие Word 2013, 
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2016 от старых версий, Специальные возможности MS Word 2013, 2016 и горячие клавиши. 

 
Данные навыки облегчат работы сотрудников и сэкономят время, также смогут оформлять 

документы как они хотят. 

По электронной таблице MS Excel 2013, 2016 раскрыты следующие темы: Знакомство 

с Excel 2013, 2016; Начало работы, Форматирование, Печать данных Excel, Условное 

форматирование, Работа с формулами, Изменение ширины столбцов и высот строк; 

Отличие Excel 2013 от старых версий, Создание раскрывающегося списка, Закрепление 

строк и столбцов, Колонтитулы на листах, Вставка рисунков, изображений, видео, фигуры 

и их изменение, Специальные возможности MS Excel 2013, 2016 и сочетание клавиши.  
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Данные навыки поможет сотрудникам работать с формулами, функциями, ссылками 

абсолютными или относительными, таблицами, диаграммами, можно используя разных 

фигур создавать линейные схемы, также используя автозаполнение можно работать 

большими списками, и их сортировать или фильтровать. 

 

По MS Power Point 2013, 2016 раскрыты следующие темы: Создание презентации; 

Оформление, Добавление звука, видео и анимации; 

С помощью MS Power Point 2013, 2016 участники смогут самостоятельно подготовить 

презентации по своей работе. 
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По MS Outlook 2013,2016 раскрыты темы: Начало работы; Работа с электронной почтой; 

Работа с контактами. 

Для работы с контактами приложение Outlook очень удобен, так как возможно 

контролировать все свои почты одновременно. 

В содержании курса обхвачены все необходимые темы для работы с документами, а 

также все участники получили видеокурсы для дальнейшего самостоятельного изучения 

всех вышеуказанных тем по Microsoft Office 2013; 
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Базовое компьютерное обучение Обучено  Всего 
Баткенское БУВХ 13 13 
ДВХиМ 8 8 
Жалал-Абадское БУВХ 18 18 
Иссык-Кульское БУВХ 15 15 
Кировское УВХ 3 3 
МГЭ 13 13 
Нарынское БУВХ 38 38 
Орто-Токой-е УВХ 2 2 
Ошское БУВХ 19 19 
Папанское УВХ 7 7 
Таласское БУВХ 21 21 
Чуйское БУВХ 25 25 
Общий итог 182 182 

 

Для специалистов Чуйского БУВХ тренинги проведены в марте 2016 года, 

тренинговом зале Чуйского БУВХ. Данный курс проведен с использованием 

интерактивных видеокурсов по обучению приложений MS office. В рамках данного курса 

обучили всего 25 сотрудников по Чуйской области (БУВХ – 8 чел., РУВХ - 17 чел. (в т. ч 

ОВП –13 чел., ОМК – 6 чел., РСО- 5 чел, ОК – 1 чел.)). В конце тренингов участники 

заполняли анкеты по предмету и по тренеру, где многие пожелали, чтобы побольше 

проводились такие обучении с увеличением длительности тренинга, а по улучшению 

тренинга рекомендаций не было. 

Для южного региона тренинги проведены в 4-х этапах разделенными в 4 группы, в 

Ошском технологическом университете, где арендовали компьютерный класс со всеми 

условиями (18 штук усовершенствованными компьютерами + проектор с экраном), также 

участникам представлено возможность увидеть ГИС центр и 3D принтер с 3D 

моделированием демонстрированного с помощью преподавателями университета, чтобы 

показать возможности информационной технологии. В тренингах участвовали 

специалисты Ремонтно – строительного отдела, отдела Водопользования, инженеры и 

главные инженеры. Все участники получили обучающие видеокурсы по каждой теме 

программы, записанные на флэш-карты, также каждый участник смог заниматься 

практически по каждому видеокурсу по теме. Всего обучено 58 из 68 человек, потому что 

в 3-м и 4-м этапе некоторые участники не смогли присутствовать, так как эти дни были 

наводнения в некоторых районах южного региона. Подготовлены все документы за 

каждого проведенного обучения (смета, договор по аренде компьютерного класса, акты, 

ведомости, приказы, командировочные расходы участников). 

Для проведения тренингов специалистам РУВХ, БУВХ, УВХ Таласской области 

арендовано компьютерный класс Профессионального технического лицея №90 города 
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Талас. Приглашены 2 группы по 14 и 12 человек с 20 по 23 сентября 2016 года. 100% - ным 

участием, также показали наилучшее заинтересованность к проведенному тренингу. 

Интерактивный метод с использованием видеокурсов по тематике очень помогло 

участникам практиковаться на месте, также для дальнейшей самостоятельной работы. 

Подготовлены все документы за каждого проведенного обучения (смета, договор по аренде 

компьютерного класса, акты, ведомости, приказы, командировочные расходы участников). 

Тренинги для специалистов БУВХ, РУВХ и МГЭ Нарынской области проведены с 

28 февраля по 3 марта в актовом зале Нарынского БУВХ в городе Нарын. Специалисты 

разделены в две группы по 19, всего 38 человек с 100 % - ным участием. Нарынские 

специалисты были очень активными по отношению обучения, в чем были очень интересные 

тренинги. Средний уровень знаний по результатам тестов по Word, Excel до обучения 

составил 50 - 60 %, после 97%. На тренингах присутствовал Международный специалист 

по обучению Мохан Редди Джунна, где отметил что тренинги проведены отлично, что 

метод преподавания предмета участникам было доступно и понятно  

Для специалистов БУВХ, РУВХ Иссык-Кульской области и Тогуз-Торуйского 

РУВХ проведен тренинг с 4-5 апреля 2017 года в тренинговом зале Департамента в городе 

Бишкек. Были приглашены всего 22 человек, из них 11 женщины, участники приняли 100% 

ное участие, средний уровень знаний по результатам тестов по Word, Excel до обучения 

составил 56%, после 98%. Все участники заполняли анкеты по предмету. По анализу анкет 

рекомендаций по проведению тренинга не было. 

 

Конечный результат мониторинга по определению уровня подготовленности 

сотрудников ДВХиМ, и по работе на компьютере: 

Согласно Плана обучения на 2016 и 2017 год по Компоненту 2 проведены всего 15 

курсов обучения по базовому компьютерному знанию и программному обеспечению для 

райводхозов и облводхозов, управлений водохранилищами и мелиоративных 

гидрогеологических экспедиций в Чуйской, Баткенской, Ошской, Джалал-Абадской, 

Таласской, Нарынской, Иссык-Кульской области и для Центрального аппарата ДВХиМ. 

Обучено 182 сотрудников ДВХиМ из 7 областей и 40 районов (из отделов Водопользования 

91 человек и из Ремонтно-строительного отдела -77 человек, остальные - 14 человек из 

гидро участков и общего отдела районов). По результату анкет заполненные участниками 

выявлено то, что многие участники хотели бы повторно или как-нибудь обучаться более 

длительным сроком, чтобы было больше времени практиковаться на каждую тему. Средний 

уровень знания всех участников по результатам тестов по Word, Excel составил 80%, что 
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означает хороший показатель знания. Чтобы получить отличный показатель уровня знания, 

после обучений которое будет проводить компания, надо сделать повторный анализ по 

мониторингу и определить дальнейших действий по улучшению потенциала участников по 

управлению Информационной системы по воде. 

Список участников пофамильно (по областям и районам). 

Базовое компьютерное обучение Обучено (человек) 
Подразделении ДВХиМ БКО 
Баткенское БУВХ 13 

Баткенское БУВХ 3 
Маликов Дастанбек Закирович 1 
Мамадиев Канатбек Ысманович 1 
Парманов Мамасали Мадалиевич 1 

Баткенское РУВХ 2 
Мадалиев Алишер 1989г. 1 
Сапаров Маратбек Эргешович 1 

Кадамжайское РУВХ 3 
Акматов Мирлан Нурбаевич 1 
Акпаров Талантбек Айдаралиевич 1 
Эшбаев Руслан 1 

Ляйлякское РУВХ 5 
Исмаилов Алымкул Вахобович 1 
Кожоев Нурмахаммат Рахманбердиевич 1 
Масалиев Сыдык Зайдинович 1 
Овганов Абдрашит Турдубаевич 1 
Сапаров Курбанбек Нуралиевич 1 

ДВХиМ 8 
ГО 8 

 Атакулова Гульнура Эсеналиевна 1 
Мырзабекова Жанара Мырзабековна 1 
Сталбекова Нуржан Сталбековна 1 
Танырыкова Мээрим Туратбековна 1 
Толонгутов Адилет Байтабылович 1 
Томм Елена Альбертовна 1 
Турусова Альбина Мелисовна 1 
Шадыманова Зарема Муратбековна 1 

Жалал-Абадское БУВХ 18 
Аксыйский РУВХ 2 

Самарбеков Эламан Самарбекович (уволен) 1 
Шайдиев Алмазбек Усупбаевич 1 

Ала-Букинское РУВХ 2 
Камчыбеков Айбек Таштанбекович 1 
Эргешов Женишбек Апсаматович 1 

Базар-Коргонское РУВХ 2 
Акиев А. А 1 
Мадмаров Турдумамат 1 

Жалал-Абадское БУВХ 4 
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Раимжан уулу Бакыт 1 
Табалдиев Каныбек 1 
Тажибаев Юсупжан Ахматжанович 1 
Турдукулов Баирдин 1 

Сузакское РУВХ 2 
Жаркынов Абдураим Абдукеримович 1 
Омурбеков Белек Омурбекович (уволен) 1 

Тогуз-Торо РУВХ 2 
Капаров Дуйшоналы 1 
Эгешова Асель 1 

Токтогулское РУВХ 3 
Абдыкадыров Замирбек Кочкорбаевич 1 
Казаков  Жолдошбек  Уланбекович 1 
Кенжеев Кадыралы Райымкулович 1 

Чаткалское РУВХ 1 
Орозбаев Дастанбек Ырыстууович 1 

Иссык-Кульское БУВХ 15 
Ак-Суйский РУВХ 2 

Золотухина Наталья Дмитриевна 1 
Шейкинов Эльдияр Туратбекович 1 

Жети-Огузское РУВХ 2 
Акматова Элмира Мусапыровна 1 
Жумабаев Самат Шаршенбекович 1 

Иссык-Кульский БУВХ 5 
Акынбаев Рахат 1 
Карымбаева Роза Абдыманаповна 1 
Мамырова Анаркуль Бейшембековна 1 
Молдобаев Айбек Жолдошевич 1 
Шамбетов Жылдызбек Толонович 1 

Иссык-Кульский РУВХ 2 
Джумабаев Нурбай 1 
Жумабаева Гульнур 1 

Тонский РУВХ 2 
Бакашева Эльмира Изебаевна 1 
Кылычбек уулу Дастан 1 

Тюпское РУВХ 2 
Сартова Айнагуль 1 
Термеев Ыхтыяр 1 

Кировское УВХ 3 
Кировское УВХ 2 

Сюй Алексей Веланович 1 
Турсунов А. 1 

Кировское УКВ 1 
Калыкеев Касым Аманович 1 

МГЭ 13 
 Московский МГО 1 

Седнева Лариса Ивановна 1 
 Таласская МГП 1 
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Алиева Чинара 1 
Жайылский МГО 1 

Абдылдаев Сапар 1 
МГО 2 

Кубанычбек уулу Адилет 1 
Шералиев Абдимиталип 1 

МГП 1 
Токтоназаров Кыдырган Бейшембаевич 1 

Московский МГО 1 
Адылбеков Бактияр Адылбекович 1 

Ошский МГО  2 
Качыбеков Абдумалик 1 
Усенов Токтосун 1 

Панфиловский МГО 1 
Абдылдабек уулу Алишер 1 

Сокулукский МГО 2 
Живатовская Светлана Алексеевна 1 
Конурбаев Марат 1 

Таласский МГО 1 
Доолоткулов Алтымыш Доолоткулович 1 

Нарынское БУВХ 38 
Ак-талинское РУВХ 8 

Акматов Насипбек Кенешович 1 
Жалилов Уланбек Жалилович 1 
Искенов Эркинбек 1 
Карыбек уулу Темирлан 1 
Мадиева Назира Жумагуловна 1 
Океева Айнура Айылчиевна 1 
Осмонова Насира Женишбековна 1 
Турганалиева Марипа 1 

Ат- башинское РУВХ 3 
Исмаилов Туратбек Кошчуевич 1 
Толонбаев Талант Кудусович 1 
Туратбек уулу Канатбек 1 

Жумгалское РУВХ 5 
Исакова Ырыскан Сабырбековна  1 
Ишенбек  уулу  Жолдошбек 1 
Мухамбетсадык кызы Каныкей 1 
Насиров Кубат Тологонович 1 
Тургунбаев Дуйшонбек Шейшенович  1 

Кочкорское РУВХ 7 
Асанбеков Адилет Шукурбекович 1 
Жоошпаев Суеркул Куменович 1 
Кадырбердиев Нурлан Сыргакович 1 
Курманбек уулу Камчыбек 1 
Мамышева Жылдыз Барктабасовна  1 
Суранчиев Максат Жайлообеклвич 1 
Сыдыков Айдаркан  1 
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Нарынское БУВХ 9 
Абдырасулов Эркинбек Аскарбекович 1 
Кадырова Нурийла Асанбековна  1 
Карасартов Байышбек Макилович 1 
Мортуков Акылбек Талантбекович 1 
Нурсеитова Бейшебубу 1 
Омурбек кызы Мээрим 1 
Талипова Гулнара Кенжебаевна  1 
Турсунбекова Айжан Акуновна  1 
Туюкбаев Жаныбай Абдылдаевич 1 

Нарынское РУВХ 6 
Аалиева Элиза Калбековна 1 
Асанбек кызы Айнура  1 
Дуйшеев Максат Нурсейитович 1 
Мамытова Назира  1 
Насыров Адылбек Эркинбекович 1 
Рысалиев Тимур Шамшидинович 1 

Орто-Токой-е УВХ 2 
Орто-Токой-е УВХ 2 

Исираилов Эльзар Эстебесович 1 
Сабыров Улан 1 

Ошское БУВХ 19 
Алай РУВХ 2 

Оморалиев Абдикалык 1 
Турганбаев Мамасадык Камалович 1 

Араванское РУВХ 2 
Бурханов Рахманберди 1 
Райимжанова Хикоят 1 

Каракульджинское РУВХ 2 
Байымбетов Талантбек Аматжанович 1 
Нурматов Калык Кадырович 1 

Карсуйское РУВХ  4 
Абдыган уулу Алишер 1 
Алмаматов Жениш Орунбаевич 1 
Ирисалиев Куттубай Ураимжанович 1 
Момунов Руслан Исламединович 1 

Ноокатское РУВХ 1 
Дыйканов Арстанбек 1 

Ошское БУВХ 4 
Авазов Камчыбек 1 
Раимжанова Гулпери Раимжановна 1 
Тургунбаева Рабия Буркановна 1 
Эркинбай уулу Омурбек 1 

Узгенское РУВХ 2 
Конурбаева Элиза Абдыгапаровна 1 
Умсталиев Нурлан Арыстанбекович 1 

Чон-Алайское РУВХ  2 
Тагаев Абдилазиз Жамалидинович 1 
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Шарапов Билалидин 1 
Папанское УВХ 7 

Папанское УВХ 7 
Абдиев Жумабай 1 
Конурбай уулу Кубаныч 1 
Сарыбаев Улан 1 
Семенов Виктор 1 
Умурбеков Ислам 1 
Усеков Рахматилла 1 
Эркинов Абдумомун 1 

Таласское БУВХ 21 
Бакай-Атинское РУВХ 4 

Казакбаев Кубатбек 1 
Калбекова Салтанат Дооронбековна 1 
Камчыбекова Дилбара 1 
Муктарова Бурмакан Байсейитовна 1 

Кара-Бууринское РУВХ 5 
Боркеева Асель 1 
Исмаилов Эрнист Осмонович 1 
Кадырбаев Эрнист Тажыбаевич 1 
Кочорбаев Мунарбек 1 
Мырзабеков Кошой Асанович 1 

Манас РУВХ 4 
Муратов Мадрид 1 
Садыков Максатбек Темирович 1 
Темиралиев Рамис Юсупович 1 
Улан кызы Нурбу 1 

Таласское БУВХ 4 
Балыбаева Назира 1 
Жамакеева Айсалкын Биримкуловна  1 
Молдобеков Манас Кенжебекович 1 
Сайдалиева Атыркуль 1 

Таласское РУВХ 4 
Доктурбек улуу Тилек 1 
Жаныбаев Айбек Абдыкулович 1 
Кожомкулова Калыйда 1 
Сыдыкова Мээржан 1 

Чуйское БУВХ 25 
Аламединское РУВХ 1 

Косимова Бубуайша Махкамовна 1 
ГВЗ Туш 1 

Иманкулова Аида Марлесовна 1 
Жайылское РУВХ 3 

Базарбаев С.Н. 1 
Женишбеков Тилек Женишбекович 1 
Ратиев Сергей Дмитриевич 1 

Иссык-Атинское РУВХ 2 
Белоусова Светлана Николаевна 1 
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Иманалиев Кубанычбек Мырзабекович 1 
Кегетинский участок 1 

Абдыбеков Кайрат 1 
Кеминский  РУВХ 2 

Доктурбек улуу Бектен 1 
Кыргызбаева Салима 1 

Московское РУВХ 3 
Акматбеков Максат Турусбекович 1 
Момунов Нурсултан Анарбекович 1 
Саякбаев Бакыт 1 

Панфиловское РУВХ 3 
Бекболиев А.М. 1 
Джолдошбекова А  1 
Каткова Галина Никалаевна 1 

Сокулукское РУВХ 2 
Арыстанбек уулу Калыс 1 
Исаков Арсен Байгелдиевич 1 

ЧГБУВХ 5 
Дуйшекеева И. 1 
Икирамов Данияр 1 
Курамаева Атыркул Шакеновна 1 
Тургамбаев Рыскелди Амантурович 1 
Шайдурова Ж. 1 

Чуйское РУВХ 2 
Калыбекова Нуржан Калыбековна 1 
Мансурова Айзада Бактыбековна 1 

Общий итог 182 
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